
	คู่มือสำหรับประชาชน



	งานที่ให้บริการ
	การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการกำจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย

	หน่วยงานที่รับผิดชอบ
	งานสาธารณสุข สำนักงานปลัด อบต.แม่ฟ้าหลวง



	ขอบเขตการให้บริการ



	สถานที่  ช่องทางการให้บริการ
	ระยะเวลาการให้บริการ

	งานสาธารณสุข สำนักปลัด  อบต.แม่ฟ้าหลวง
	วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ ในเวลาราชการ



	หลักเกณฑ์ วิธีการ  และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ


ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการเก็บ และขนสิ่งปฏิกูล โดยทำเป็นธุรกิจหรือได้รับประโยชน์ตอบแทนด้วยการคิดค่าบริการ ต้องยื่นขออนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบ โดยยื่นคำขอตามแบบฟอร์มที่กฎหมายกำหนด พร้อมทั้งเอกสารประกอบการขออนุญาตตามข้อกำหนดของท้องถิ่น
“สิ่งปฏิกูล” หมายความว่า อุจจาระหรือปัสสาวะ และหมายความรวมถึงสิ่งอื่นใดซึ่งเป็นสิ่งโสโครกหรือมีกลิ่นเหม็น
“มูลฝอย” หมายความว่า เศษกระดาษ เศษผ้า เศษอาหาร เศษสินค้า ถุงพลาสติกภาชนะที่ใส่ถุงอาหาร เถ้า มูลสัตว์หรือซากสัตว์ รวมตลอดถึงสิ่งอื่นใดที่เก็บกวาดจากถนน ตลอกที่เลี้ยงสัตว์หรือที่อื่น
“ที่หรือทางสาธารณ” หมายความว่า สถานที่หรือทางซึ่งมิใช้เป็นของเอกชนและประชาชนสามารถใช้ประโยชน์หรือใช้สัญจรได้
“อาคาร” หมายถึง ตึก บ้าน เรือน โรง แพ คลังสินค้า สำนักงาน หรือสิ่งที่สร้างขึ้นอย่างอื่น ซึ่งบุคคลอาจเข้าอยู่หรือเข้าใช้สอยได้		
		กิจการรับทำการเก็บ ขน หรือกำจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย
		-ห้ามมิให้ผู้ใดดำเนินกิจการรับทำการเก็บ ขน หรือกำจัดสิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอย โดยทำเป็นธุรกิจหรือโดยได้รับประโยชน์ตอบแทนด้วยการคิดค่าบริการ เว้นแต่จะได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น
		-ผู้ใดประสงค์จะดำเนินกิจการรับทำการเก็บ ขน หรือกำจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย โดยทำเป็นธุรกิจหรือโดยรับประโยชน์ตอบแทนด้วยการคิดค่าบริการ ให้ยื่นคำขอรับใบอนุญาตตามแบบ สม.1 ต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น พร้อมกับหลักฐานต่าง ๆ ตามที่องค์การบริหารส่วนตำบลแม่ฟ้าหลวงกำหนด
		-คุณสมบัติของผู้ขออนุญาตดำเนินกิจการรับทำการเก็บ ขน หรือกำจัดสิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอย ตลอดจนหลักเกณฑ์ วิธีการและเงื่อนไขในการขอและการออกใบอนุญาต ให้เป็นไปตามที่องค์การบริหารส่วนตำบลแม่ฟ้าหลวง
							
	ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ



	ขั้นตอน
	หน่วยงานผู้รับผิดชอบ

	1.กรณีการยื่นขอใบอนุญาตกําจัดสิ่งปฏิกูลมูลฝอยแบบ(สม.1)
          

	งานสาธารณสุข สำนักงานปลัด อบต.แม่ฟ้าหลวง
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	          1. บัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียน   บานผูขออนุญาต         
          2. สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล พรอมแสดงบัตรประจําตัวประชาชนของ ผูแทนนิติบุคคล (กรณีผูขอเปนนิติบุคคล) ใบจดทะเบียนรานคา (กรณีที่มี) 
          3. หนังสือมอบอํานาจพรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนผูมอบและผูรับมอบกรณีผู ขอรับใบอนุญาตไมสามารถดําเนินการดวยตนเอง 
          4. สําเนาสมุดทะเบียนรถยนต/ใบอนุญาตตางๆ ที่เกี่ยวของ
          5. เอกสารแสดงสถานที่จะนําสิ่งปฏิกูลไปกําจัดกรณีไมมีระบบกําจัดสิ่งปฏิกูลเปนของ ตนเอง           
          6. วัสดุอุปกรณตางๆ ที่จําเปนตองใชประจํายานพาหนะ
	

	2.กรณีต่อใบอนุญาตแบบ (สม.3)
 	1. บัตรประจำตัวผู้ได้รับใบอนุญาต 
 	2. บัตรประจำตัวของผู้แทนนิติบุคคล ในกรณีที่ผู้ขออนุญาตเป็นนิติบุคคล 
 	3. กรณีเปลี่ยนแปลงชื่อผู้แทนนิติบุคคลต้องแนบสำเนาบัตรประจำตัวของผู้แทนนิติบุคคล และเลขหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลผู้ได้รับอนุญาต 
 	4. หนังสือมอบอำนาจ พร้อมถ่ายสำเนาบัตรประจำตัวผู้มอบและผู้รับมอบ กรณีผู้ได้รับใบอนุญาตไม่สามารถมาดำเนินการด้วยตนเอง 
 	5. ใบอนุญาตหรือใบแทนใบอนุญาตฉบับเดิม 

	งานสาธารณสุข สำนักงานปลัด อบต.แม่ฟ้าหลวง

	3.กรณีใบอนุญาตสูญหาย   ถูกทำลาย   หรือชำรุด
          1.เอกสารการแจ้งความต่อสถานีตำรวจกรณีสูญหายหรือถูกทำลาย
	2.ใบอนุญาตเดิม กรณีชำรุด
         3.แบบคำร้อง (สม.4)
	งานสาธารณสุข สำนักงานปลัด อบต.แม่ฟ้าหลวง




	ระยะเวลา


		ผู้ได้รับใบอนุญาต ต้องมารับใบอนุญาตพร้อมกับชำระค่าธรรมเนียม ภายในกำหนด 15 วัน นับแต่วันที่ได้รับหนังสือแจ้งจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นหากมิได้มารับใบอนุญาตพร้อมกับชำระค่าธรรมเนียมภายในระยะเวลาที่กำหนดจะถือว่าสละสิทธิ์
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	รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ


เอกสารการยื่นใบอนุญาตกําจัดสิ่งปฏิกูลมูลฝอย
          		1. บัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียน  บานผูขออนุญาต 
          		2. สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล พรอมแสดงบัตรประจําตัวประชาชนของ ผูแทนนิติบุคคล (กรณีผูขอเปนนิติบุคคล) ใบจดทะเบียนรานคา (กรณีที่มี) 
          		3. หนังสือมอบอํานาจพรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนผูมอบและผูรับมอบกรณีผู ขอรับใบอนุญาตไมสามารถดําเนินการดวยตนเอง 
          		4. สําเนาสมุดทะเบียนรถยนต/ใบอนุญาตตางๆ ที่เกี่ยวของ
         		5. เอกสารแสดงสถานที่จะนําสิ่งปฏิกูลไปกําจัดกรณีไมมีระบบกําจัดสิ่งปฏิกูลเปนของ ตนเอง 
          6. วัสดุอุปกรณตางๆ ที่จําเปนตองใชประจํายานพาหนะ
	ผู้ได้รับใบอนุญาต ต้องมารับใบอนุญาตพร้อมกับชำระค่าธรรมเนียม ภายในกำหนด 15 วัน นับแต่วันที่ได้รับหนังสือแจ้งจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นหากมิได้มารับใบอนุญาตพร้อมกับชำระค่าธรรมเนียมภายในระยะเวลาที่กำหนดจะถือว่าสละสิทธิ์
เอกสารยื่นกรณีต่อใบอนุญาต
1. บัตรประจำตัวผู้ได้รับใบอนุญาต 
 	2. บัตรประจำตัวของผู้แทนนิติบุคคล ในกรณีที่ผู้ขออนุญาตเป็นนิติบุคคล 
 	3. กรณีเปลี่ยนแปลงชื่อผู้แทนนิติบุคคลต้องแนบสำเนาบัตรประจำตัวของผู้แทนนิติบุคคล และเลขหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลผู้ได้รับอนุญาต 
 	4. หนังสือมอบอำนาจ พร้อมถ่ายสำเนาบัตรประจำตัวผู้มอบและผู้รับมอบ กรณีผู้ได้รับใบอนุญาตไม่สามารถมาดำเนินการด้วยตนเอง 
 	5. ใบอนุญาตหรือใบแทนใบอนุญาตฉบับเดิม 

เมื่อใบอนุญาตสูญหาย ถูกทำลาย หรือชำรุด
		1.เอกสารการแจ้งความต่อสถานีตำรวจ กรณีสูญหายหรือถูกทำลาย
	2.ใบอนุญาตเดิม กรณีชำรุด
3.แบบคำร้อง (สม.4)	
	
	ค่าธรรมเนียม


ใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการเก็บ ขนหรือกำจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย
- รับทำการเก็บ ขนสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย	ค่าธรรมเนียมฉบับละ  1,000.- บาท/ปี
- รับทำการกำจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย		ค่าธรรมเนียมฉบับละ  1,000.- บาท/ปี
- ให้บริการตั้งห้องสุขาชั่วคราว		ค่าธรรมเนียมฉบับละ     500.- บาท/ปี
- ให้บริการรถสุขาชั่วคราว			ค่าธรรมเนียมฉบับละ     500.- บาท/ปี

	การรับเรื่องร้องเรียน


[bookmark: _GoBack]ถ้าการบริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้น สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่ งานสารณสุข สำนักปลัดอบต.แม่ฟ้าหลวง  หมายเลขโทรศัพท์ 053-767467  ตู้ ปณ 9 ไปรษณีย์แม่คำ ตู้รับเรื่องร้องเรียน ร้องทุกข์ประจำหมู่บ้าน
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	ตัวอย่างแบบฟอร์ม


รูปแบบเป็นไปตามที่องค์การบริหารส่วนตำบลแม่ฟ้าหลวงกำหนด
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แบบ สม.1
คำขอรับใบอนุญาตรับทำการเก็บ ขน หรือกำจัดสิ่งปฏิกูลและขยะมูลฝอย

                                                                                                องค์การบริหารส่วนตำบลแม่ฟ้าหลวง
                                                                        วันที่..................เดือน..................................พ.ศ....................
	ข้าพเจ้า บุคคลธรรมดา/นิติบุคคล ชื่อ........................................................................อายุ............................ปี
อยู่บ้าน/สำนักงาน เลขที่..............................ตรอก/ซอย............................ถนน.......................ตำบล..........................
อำเภอ.......................................จังหวัด.................................................โทรศัพท์..................................
	ขอยื่นคำขอรับใบอนุญาต
	 รับทำการ เก็บ ขน สิ่งปฏิกูลและขยะมูลฝอย โดยทำเห็นธุรกิจหรือโดยไดรับผลประโยชน์ตอบแทนด้วยการคิดค่าบริการ
	 รับทำการกำจัด สิ่งปฏิกูลและขยะมูลฝอย โดยทำเป็นธุรกิจหรือโดยได้รับผลประโยชน์ตอบแทนด้วยการคิดค่าบริการ ต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น ดังต่อไปนี้
	1. พื้นที่หรือบริเวณที่ขออนุญาตรับทำการ..........................................................................................
ลักษณะหรือวิธีการดำเนินการ.........................................................................................................................
สถานที่ดำเนินการ...........................................................................................................................................
	2. พร้อมคำขอนี้ ได้แนบเอกสารหลักฐานต่าง ๆ มาด้วยแล้ว คือ
		2.1 สำเนาทะเบียนบ้านและสำเนาบัตรประจำตัวของผู้ประกอบการ
		2.2 สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล
2.3 หนังสือมอบอำนาจพร้อมสำเนาบัตรประจำตัวของผู้มอบอำนาจและของผู้รับมอบอำนาจกรณีมีผู้ขอไม่สามารถยืนคำขอด้วยตนเอง	
2.4 .......................................................................................................................................
2.5 .......................................................................................................................................
	3. ข้าพเจ้าขอรับรองว่ามีคุณสมบัติพร้อมตามที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นกำหนดและข้อความในแบบคำขอนี้เป็นความจริง และข้าพเจ้าพร้อมที่จะปฏิบัติ ตามข้อบัญญัติว่าด้วยการกำจัดสิ่งปฏิกูลและขยะมูลฝอย คำแนะนำของเจ้าพนักงานสาธารณสุข คำสั่งเจ้าพนักงานท้องถิ่น รวมทั้งกฎ ระเบียบและเงื่อนไข หลักเกณฑ์ขององค์การบริหารส่วนตำบลแม่ฟ้าหลวง

(ลงชื่อ)..........................................................ผู้ขอรับใบอนุญาต
                                           (...........................................................)
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แบบ สม.2
ใบอนุญาตให้รับทำการเก็บ ขน หรือกำจัดสิ่งปฏิกูลและขยะมูลฝอย


เล่มที่....................เลขที่................../..............................................
องค์การบริหารส่วนตำบลแม่ฟ้าหลวง

	อนุญาตให้ บุคคลธรรมดา / นิติบุคคล ชื่อ...............................................................อายุ.......................ปี
อยู่บ้าน / สำนักงาน เลขที่...........................ถนน......................................ตำบล.................................................
อำเภอ..............................................จังหวัด.......................................โทรศัพท์..................................................
	1. รับทำการ
    เก็บ ขน สิ่งปฏิกูลหรือขยะมูลฝอย โดยทำเป็นธุรกิจหรือโดยได้รับผลประโยชน์ตอบแทนด้วยการคิดค่าบริการ
 รับทำการกำจัด สิ่งปฏิกูลหรือขยะมูลฝอย โดยทำเป็นธุรกิจหรือโดยได้รับผลประโยชน์ตอบแทนด้วยการคิดค่าบริการ 
ในเขตองค์การบริหารส่วนตำบลแม่ฟ้าหลวง.............................................................................................................
	2. ลักษณะและวิธีการ เก็บ ขน / กำจัด......................................................................................................
	3. ค่าธรรมเนียม......................บาท/ ปี ตามใบเสร็จรับเงินเล่มที่..............เลขที่...............วันที่..................
	4. ผู้ได้รับใบอนุญาตต้องปฏิบัติตามเงื่อนไข ต่อไปนี้
		4.1 ต้องปฏิบัติ ตามข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนตำบลแม่ฟ้าหลวง ว่าด้วยการกำจัดสิ่งปฏิกูลและขยะมูลฝอย พ.ศ. 2553 คำแนะนำของเจ้าพนักงานสาธารณสุข และคำสั่งเจ้าพนักงานท้องถิ่น
		4.2 ...............................................................................................................................................
	5. ใบอนุญาตนี้สิ้นอายุในวันที่.......................เดือน......................................พ.ศ......................................

		ออกให้  ณ  วันที่.....................เดือน................................พ.ศ...........................


                                                                               (ลงชื่อ).........................................................
                                                                                         (.........................................................)
                                                                                                       เจ้าพนักงานท้องถิ่น
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รายการต่ออายุใบอนุญาตให้รับทำการ เก็บ ขน หรือกำจัดสิ่งปฏิกูลและขยะมูลฝอย


	วัน/เดือน/ปี
ที่อนุญาต
	วัน/เดือน/ปี
สิ้นอายุ
	จำนวนเงิน(บาท)
	ใบเสร็จรับเงิน
	ลงชื่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น

	
	
	ค่าธรรมเนียม
	ค่าปรับ
	เล่มที่
เลขที่
	เลขที่
	วัน/เดือน/ปี
	

	


	
	
	
	
	
	
	

	


	
	
	
	
	
	
	

	


	
	
	
	
	
	
	

	


	
	
	
	
	
	
	

	


	
	
	
	
	
	
	




คำเตือน
	1. ต้องแสดงใบอนุญาตนี้ไว้ในที่เปิดเผย ณ สำนักทำการของผู้ได้รับใบอนุญาต
	2. ต้องยื่นคำขอต่ออายุใบอนุญาตพร้อมชำระค่าธรรมเนียมก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ
	3. การขอต่ออายุใบอนุญาตให้นำใบอนุญาตฉบับนี้ไปด้วย
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คำขอต่ออายุใบอนุญาตให้รับทำการ เก็บ ขน หรือกำจัดสิ่งปฏิกูลและขยะมูลฝอย
องค์การบริหารส่วนตำบลแม่ฟ้าหลวง
				วันที่............................เดือน................................พ.ศ.......................................
	ข้าพเจ้า  บุคคลธรรมดา/ นิติบุคคล ชื่อ.................................................................อายุ...........................ปี
อยู่บ้าน/สำนักงาน เลขที่.................................ถนน................................ตำบล.....................................................
อำเภอ............................................จังหวัด.......................................โทรศัพท์......................................................
	ขอยื่นคำขอต่อใบอนุญาตให้รับทำการ (    )   เก็บ  ขน  (    ) กำจัด สิ่งปฏิกูลและขยะมูลฝอย
ต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น  ดังต่อไปนี้
	1. ได้รับอนุญาตตามใบอนุญาตเล่มที่.........เลขที่...........เมื่อวันที่..........เดือน..........................พ.ศ...........
ค่าธรรมเนียมปี ละ.......................บาท  ใบอนุญาตกำหนดสิ้นอายุในวันที่.........เดือน..........................พ.ศ...........
	2. พร้อมนี้ได้แนบใบอนุญาตและส่งเงินค่าธรรมเนียม จำนวน….............................บาท มาด้วยแล้ว
	3. ข้าพเจ้ายินยอมปฏิบัติตามข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนตำบลแม่ฟ้าหลวง ว่าด้วยการกำจัดสิ่งปฏิกูลและขยะมูลฝอย พ.ศ.2553 และปฏิบัติการเกี่ยวด้วยสุขลักษณะตามคำแนะนำของเจ้าพนักงานสาธารสุข คำสั่งของ             เจ้าพนักงานท้องถิ่นรวมทั้งหลักเกณฑ์และเงื่อนไข ที่องค์การบริหารส่วนตำบลแม่ฟ้าหลวงกำหนดทุกประการ
	
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุญาต


(ลงชื่อ)..........................................................ผู้ขอต่ออายุใบอนุญาต
      		          (...........................................................)
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คำร้องขออนุญาตการต่างๆ
	เขียนที่...........................................
วันที่...................เดือน...................................พ.ศ.................
	ข้าพเจ้า................................................อายุ..............ปี   สัญชาติ......................................................
อยู่บ้านเลขที่........................ตรอก / ซอย.............................ถนน.......................หมู่ที่................................................
ตำบล...................................อำเภอ................................จังหวัด...................................โทรศัพท์...............................
ขอยื่นคำร้องต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น......................................................................................................................
	ด้วย..................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................
	จึงมีความประสงค์.........................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................................ .................................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................................
	
ขอรับรองว่าข้อความตามคำร้องนี้เป็นความจริงทุกประการ


(ลงชื่อ)............................................................ผู้ขออนุญาต
                                                            (.............................................................)

